電話. (852)  <xxxx xxxx>





 

傳真. (852) <xxxx xxxx>
< 公司名稱>

<公司地址>

敬啟者

學校參考編號<XXXX 200X>
〈×××學校〉小規模更改設施工程
招標邀請信

我們誠邀閣下就內附招標文件的工程呈交標書（以港元結算）。我方將於<日期>安排實地視察活動，貴公司可安排兩位代表參加，請於<日期>中午前與<××小姐/先生 ><電話號碼>登記貴公司代表的詳細資料。貴公司的標書和有關所需的投標文件，必須在下列指定的日期和時間前遞交，若不遵守在招標文件內規定的一般條件或其它要求，將令貴公司的標書無效。
貴公司的標書必須使用內附的表格並以密封的信封呈交。在信封外面，必須清楚寫出招標項目和學校參考編號，並投放在<地址>的投標箱內。信封外面不能寫上貴公司的身份名字。標書必須在<日期>中午12時之前呈交。遲交的標書將不予受理。若在標書截止當天在早上9時至中午12時，懸掛8號或更高颱風信號和/或黑雨警告訊號時，標書的截止日期，將延遲到接着的第一個工作天的中午12時（星期六除外）。請留意學校不會受制於最低之回標價而被約束必須接受此等標書，學校會保留與投標人商議條款和邀約細則的權利。在準備標書前你應親臨現場視察以了解現場的情況和一切工作限制。








      
              此致








   
          <( 致信人名稱)>
內附招標文件
<  日期 >

