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彈性時間表編排下使用特別室的補充事項 

簡介 

根據《高中及高等教育新學制》報告書建議，學校應為學生提供寬廣和均衡的課程，以

照顧他們不同的需要。我們鼓勵學校將不同學科靈活組合，讓學生有更多科目選擇，因

此，學校將有更大需要安排不同科目於特別室(如科學實驗室、工場和地理室)上課。學

校只要採取足夠的安全措施，便可以充分利用這些教學設施及空間以支援多元化的課

程。本文件旨在為學校就此項安排提供一些指引。 

 

一般原則 

1. 基於香港校舍空間的限制，我們鼓勵校長及教師善用特別室，靈活調動這些重要資

源以提供寬廣和均衡的學科選擇，從而照顧學生多方面的興趣和需要。只要採取足

夠的安全措施，特別室不限於進行實習活動，亦可作為教學的課室。 

2. 學校應讓教師得知各特別室的使用時間表。教師如欲借用特別室上課或進行活動，

應事先與有關學科主任及特別室職員（如實驗室技術員）溝通，以便作出妥善安排。

學校亦應制訂一些程序（如設立中央預約系統），讓其他科目的教師可預約使用各

特別室。 

3. 學校必須遵照有關特別室和工場的學生人數規定。一些特別室（如電腦室）由於實

習活動的性質及設備所限，一般只能容納少數學生。然而，只要不構成學生的安全

或健康問題，學校可彈性調整在這類特別室上課時的學生人數。 

4. 由於特別室的設備是配合某些學科的教學需要而設，這些學科應享有優先使用權。 

5. 為確保學生有一個安全的學習環境，校方必須遵守以下的一般安全守則： 

- 應保持特別室整潔，並確保所有出入口及通道暢通；當使用特別室時，所有出

入口的門均不應鎖上。 
- 應妥善擺放及貯存所有專用的器材、設備、教具及化學品（或消耗品），危險的

工具及有害化學品應適當地鎖上。 
- 校方必須進行定期緊急逃生演習，讓學生熟悉所有的逃生路線。 
- 學生未經許可，不得移動特別室內的任何物品。 
- 學生在特別室內不准飲食，尤其在容易受化學品或有害物品污染的地點。 
- 應維持良好的課堂秩序。學生不應在特別室內追逐或嬉戲，也不應玩弄特別室

內任何設備、電器和物品。 
- 不應該讓學生獨自留在特別室，教師如離開一段短時間，應將學生交由另一位
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職員暫時看管。 
 

6. 有關使用特別室的查詢，學校可聯絡以下相關學習領域的部門： 

學習領域 電話 電郵 

科學教育 3698 3439 science@edb.gov.hk 

科技教育 3698 3145 teched@edb.gov.hk 

藝術教育 3698 3539 arts@edb.gov.hk 

個人、社會及人文

教育 
2892 5898 ccdopshe@edb.gov.hk 

 

7. 除以上一般原則外，教師和學生亦應參考附件中有關使用各特別室的指引。 

 
 
 
教育局課程發展處 
2008 年 3 月 
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附件 

各特別室的特定指引 

 
一.  科學實驗室 
1. 設有活動實驗台的實驗室，如綜合科學、生物和物理實驗室，較適合上課或進行

活動；而化學實驗室中裝設了氣掣、水槽及電插座的固定實驗台，則不太適合讓

學生圍坐並進行學習活動。 
2. 除非有教師在場，否則不得准許學生進入任何實驗室。 
3. 如有玻璃碎片及溢出的化學品，必須立即清理。 
4. 實驗室的供氣總掣應在不需用時關閉。 
5. 離開實驗室前，教師和學生均需洗手。 
 
二.  科技教育學習領域的特別室及工場  
1. 在特別室及學校工場設有固定爐具或重型機器的範圍內，不宜讓學生圍坐及/或進

行其他學科的學習活動。 
2. 除非有教師在場，否則不得准許學生進入任何學校工場。 
3. 教師應知道特別室或學校工場內電力和氣體總開關及滅火筒的位置。教師亦應把

非使用中的電器及氣體設備關掉。 
4. 教師應把非使用中的特別室或學校工場的門鎖上。 
5. 如未經批准，學生不得拆除任何電腦設備或在電腦上安裝任何硬件或軟件。 
 
三. 視覺藝術室 
1. 應盡量把電窯裝置於空氣流通的儲物室或窯房內。窯門應配上鎖，以防止學生在

燒窯時打開窯門。如只能把電窯裝置於視覺藝術室內，即使已用實心板將電窯裝

置隔開，在電窯使用時，仍不宜安排學生在視覺藝術室內進行學習活動。 
2. 使用電器或在用水後，應把電掣或水龍頭關掉。 
3. 離開視覺藝術室前，教師和學生均需洗手。 

 
四. 音樂室 
1. 應將使用後的傢俱及疊椅放回原來位置。 
2. 不應將任何物件放置於樂器上，如鋼琴、鋼片琴及定音鼓。 
 
五. 地理室 
1. 校方應考慮是否把沒有裝鎖的傢俱和設備，例如沙盤、地圖掛櫃、地理信息系統

電腦等裝鎖，或遷往地理資源室。 
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